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1. 0бшrие flаложения
1.i. Библиотекарь относится к категOрии сlrециrшIистов.
1.2. Назначение на должность библиотекаря и освобождение от дол}кности осуlцествrjя*тffя

ilриказом (распоряжением) директора LsC Ибресинского муниципального округа.
1.3. На должность библиотекаря назнача9тся лицо, имеюtцее ЕысfiIее или среднее

специальное образсвание (желательно профессt,tональное).
1.4, Библиотекарь доJDкен зцать:
- ocнoBbi библиотечного дела, библиографии;
- основI-Iые библиотечные технологические процессы;
- форп,tы, методы индLlвидуальной и массовой работы с читателями;
- осЕовы трудового закOнодательства;
- rIравила и нормы охраýы труда, техники безопасности, производственной caнt{Tдptip1 и

противоl]ожарной защиты;
1.5. Библиотекарь в своей деятельности руководствуется:
- Уставопt организации;
- настоящей должнOстной инструкцией;
- инструкциями по охране труда, пожарной безопаоности антитеррору,
1.б. Библиотекарь подчиняетýя нецосредатвенно директор_\, ЦБС Ибресинског,о

п4уЕиципального округа.

2. Ф_чi;кцилi
2. i . {_)ёеслечение биб;иоте,lного пpotleсi)a.
2,2, Обслухtr]ваi*ие чр;тателей и абонент,эв.

3" ýолжностные обязанности
Би,блиотекарь исполняет след)aющие обязаннOсти:
З,\" Выполняет работы по обеспечению библиотечных процессов ts соответств}iи с

профилем и технологией одного из производственньж участков:
- осуществляет обслуживание пользователей;
* ведет учет работы библиотеки;
- сOý,]гавляет статистичеокие и анаJIитические отчеты шо итогам деятельности библиотеки;
- разрабатывает лерспективные и текущие планы работы;
- организ}iет и проводит массовые мероприятия, направленные на попуjIяризацию книгrt и

qтения;

- ведет работу с документами, создацЕыми лицами, вкцюченныh4и Ei реестр LlHoCTpaHHb[X
агеЕтов> и с дOкул4ентами, вILцюченными в <<Федеральный список экстремистских материзJiов}
согласно законодательству Росоийокой Федерации

* сэказывает информацион1-Iо-правовую поддер}кку населения, организацию досуге в рамках
кружков и кцчбов по инторесам дпя различньж категорий населения;

, обеспечиtsает комtlпектование и обработку библиотечного фонда" учет и кранен],!е

фондов;
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- ведеТ работУ п0 0рганизации, редактированию и использованию спраЕочнс"

б;rблиографического аппарата;
- оказывает компьютерньiе услуги: скаЕирование и расilечатка документов, г{редоставjlецl,{е

ИнтернетиЭлектроннойпочты,соЗДаниеЭлекТронныХПрезенТаций,видеою-rипоВиДр.
- составляет и издаеТ брошюры, буюrеты, ilамятки, информационньiе -цi{сть] и дi]}lгi]е

издания малOго формата в помощь пользов€tтелям библиотеки;
**дar i*6оry по созданию, пополнению и редактировани}о аtsтоматизИрованных баЗ

данных:
* своевременно Ередоставляет запраIýиваемую информацию {планы, отчеты у1 ДР'

документьi) в методико-библиографический отдел i{ентральнай библиотеки;
, Гiринимает растие в научно*исследавательской и мет{:)дической рабоТе бrtблt,тотски, З

разработке 14 реа-jlизации проектоВ и прOграмм, направленнь{х на ,;овершенсТВоВаj,ii,iе

информацiлонно-библиотечное обслlrкивания яаселения;
- вFIедряеТ инновационные формы и методы библиотечной деятельности;
- оперативНq) освещаеТ деятельноСть библиоТеки в СМИ и ИнтернеТ,сайтах, ССЦИаr[ЬНЬ!Х

сетях,

4" Жрава
Биб.пиотекарь имеет право:
4.1, Участвовать В обсулкдении проектоЕ решений руководства библиотеки.

4.2. Запраrпив&тЬ и пояучатЬ от структурньЕ подразделений, работнlтков необкодиму;с

информацlлю, документы.
4.з. Подпиоывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
4.4. УчастВовать в обсуждении вOпросов, касающихся испOлняемых им дOЛ)кностньlх

обязанностей.
4,5, Требовать от своего непоср€дственного рукоtsодителя оказаIiия содействиЯ В

исшолнении своих дол}кносjг}lьж обязанностей и прав.

5. ответстЕенЕФсть
5. 1, Библиот9карь привлекается к ответ*твеняости:
, за ненаДj-IежаЩее исполнение иJIи неисполнеЕие своих дOл}кност!{ых обязанностсй"

ПРед}iс[4отренных настояrцей должностной инструкциеЙ в порядке, устаl{оВленtIоМ

действующим трудовым законодательством Роосийской Федерации;
* за правонарушенрU{) сOверше}tные в процессе своей деятельностИ Е порядке,

уетановлеНном дейотву*ощим административным, уrоловным и гражданским законOдатеj-Iьствоь,t

Росоийской Федерации;
* за fiричиНение зrlцерба организаЦии - В порядке, установленном действу}Oшjим трудовы]\{

законодательством Российской Федерации

С дс:лжностной инструкцией ознаколллен(а), одиi{ экземпляр fiолучил{а) на руки и

обязуюсь хранить его нарабочем месте. в
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